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1. Kelas Utama/Master Class

Kelas utama/master class ditandai pada nama kelasnya seperti gambar dibawah
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Kelas utama fungsinya agar memudahkan dosen ketika ingin memasukkan materi

perkuliahan dan mempunyai kelas paralel.
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2. Duplikat Matakuliah

STEP 1

Untuk menduplikasi bahan ajar yang sudah ada, tekan course yang ingin
di duplikat pada dashboard atau my course,

| .
gsl kOIazo Home Dashboard My courses e e . Edtmos @

Dashboard

Recently accessed courses

COURSE TESTING Test Course Do Not Use
NOCATEGORY TEST PURPOSE DO NOT USE

o
Recently accessed items o

tes aja % Deskripsi Mata Ku... TUGAS 1 PERTEM...
Test Course Do Not Use Test Course Do Not Use Test Course Do Mot Use

My Course
~ Course categories
B NOCATEGORY
B FAKULTAS HUKUM
W FAKULTAS KEDOKTERAN
W FAKULTAS TEKNIK

I FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK

B FAKULTAS ILMU BUDAYA ?

M _FAKULTAS PERTANIAN
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STEP 2

Tekan nama course nya,

newell I.Iy dlLLEDDEU LUUIDED

(COURSE TESTING| Test C
NOCATEGORY TEST

Recently accessed items

Py tesaja =Y Deskripsi

STEP 3

Lihat menu pada gambar di bawah ini,

My courses ‘ﬂ ® DB v |

COURSE TESTING

[ Course Settings Participants Grades Reports More ~

v Info Matakuliah Collapse all

#Sikola, =

=1
SISTEM KELOLA PEMBELAJARAN V2
_ |

Info matakuliah disini dengan gambar secara umum
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STEP 4

Tekan More
al o
articipants Grades Reports Maore v
liah Collapse all

STEP 5

Dan pilih Course reuse,

Course completion

Badges

Competencies

Filters

Recycle bin

. Course reuse
d. =

ARAN v2 _

Jar seCara umum
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STEP 6

Setelah itu cari mata kuliah yang ingin di duplikat,

COURSE TESTING

Course Settings Participants Grades Reports More ~

Import
1. Course selection = 2. Initial settings = 3. Schema settings = 4. Confirmation and review = 5. Perform import = 6. Complete

Find a course to import data from:

Select a course Total courses: 1
Course short name Course full name
T COURSE TESTING
Search courses Search

STEP 7

Ceklis mata kuliah yang ingin di duplikat,

1 a course to import data from:

| course Total courses: 1

Course short name

@ CT1

‘ Search courses Search
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STEP 8

Dan tekan tombol Continue,

Course short name

0 CT1

Search courses Search

Continue

STEP 9

Maka akan muncul Import Settings,

fSikOlazo g e— R P

STRTEM RELOLA PEMBELAJARAR

1. Course selection = 2. Initial settings = 3. Schema settings = 4. Confirmation and review = 5. Perform import = 6. Complete
sfo Matakuliah : o & ! ‘ bome

Vo matakulizh disini deng.. Import settings

O Include permission overrides
reskripsi Mata Kuliah

Include activities and resources
encana Pembelajaran Se.

s Include blocks
resensi Mahasiswa Include files

resensi Pengampu Mata K. Include filters
'fo matakuliah disini deng.
Include calendar events
teskripsi Mata Kuliah

Include question bank
encana Pembelajaran Se...
O include groups and graupings
orum diskusi

Include competencies
resensi Mahasiswa

resensi Pengampu Mata K.. Include custom fields

ertemuan Ke-1 Include content bank content

ertemuan Ke-2 Include legacy course files

ertemuan Ke-3

Jump to final step NI
ertemuan Ke-4 \, J

ertemuan Ke-5

‘ertemuan Ke-6
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STEP 10
Pastikan untuk tidak mencentang pada bagian Include groups and groupings,
Include filters
Include calendar events
Include question bank
@ Include groups and groupings
Include competencies
Include custom fields

Include content bank content

STEP 11

Tekan tombol Next,

Include custom fields
Include content bank content

Include legacy course files

Jump to final step Cancel Next
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STEP 12

Pilinlah bahan ajar yang di inginkan dan pastikan hanya mencentang konten yang
dibutuhkan,

B Sikolaze s oo e Te o omd
.

Include:

Select
All / None (Show type options)

* Info Matakuliah
nfo matakuliah disini deng...

Deskripsi Mata Kuliah
Info Matakuliah
Rencana Pembelajaran Se.

Forum diskusi Info matakuliah disini dengan gambar secara umum

Presensi Mahasiswa

engampu Mata k Deskripsi Mata Kuliah @

nfo matakuliah disini deng I [
Rencana Pembelajaran Semester (RPS) [} @ .

Jeskripsi Mata Kuliah S|

R Forum diskusi €

Presensi Mahasiswa &

Presensi Pengampu Mata Kulish &

Presensi Pengampu Mata K.

Info matakuliah disini dengan gambar secara umum

~ Pertemuan Ke-1

~ Pertemuan Ke-2
Deskripsi Mata Kuliah &)
~ Pertemuan Ke-3

~ Pertemuan Ke-4 Rencana Pembelajaran Semester (RPS) [}

~ Pertemuan Ke-5
Forum diskusi €
 Pertemuan Ke-6

v Pertemuan Ke-7 L Presensi Mahasiswa &

STEP 13

Tekan Tombol Next,

:emuan Ke-16

Previous Cancel Next
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STEP 14

Setelah itu akan muncul rangkuman yang telah dipilih sebelumnya,

Import ¢
1. Course selection = 2. Initial settings = 3. Schema settings = 4. Confirmation and review = 5. Perform import = 6. Complete
Import settings
- N X
Include permission overrides
[ e
v £
Include activities and resources lg
Include blacks i
Include files v
Include filters 4
Include calendar events v
Include question bank e
X
Include groups and groupings
Include competencies v
Include custom fields v
v
Include content bank content
?
= v
Include legacy course files

STEP 15

Jika tidak ada lagi yang ingin dirubah maka klik Perform Import,
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STEP 16

Mohon untuk menunggu proses importnya,

Olazo tome omwont My

liah
ah disini deng
ta Kuliah

belajaran Se

asiswa

Jampu Mata K...

ah disini deng.

ta Kuliah

belajaran Se...

STEP 17

e 8. Eitmode @

COURSE TESTING

Course Settings Participants Grades Reports More ~

election = 2. Initial settings = 3. Schema settings = 4, Confirmation and review =

Import complete. Click continue to return to the course.

Continue

5. Perform import = 6. Complete

Dan tekan Continue untuk menyelesaikannya.

. Schema settings = 4. Confirmation and review = 5. Perform import = 6. Complet

rn to the course.

Continue


https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links

3. Pembuatan Presensi Mahasiswa dan Dosen

STEP 1
Pada bagian navigasi,

[# 5' ko I a 2‘0’. Home Dashboard My courses

g IKOId20

=
|
LR

Sistem Kelola Pembelajaran (SIKOLA) Universitas Hasanuddin (Unhas) disiapkan untuk mendukung
dan memperlancar proses pembelajaran. Panduan penggunaan SIKOLA dapat ditanton melalui
video yang tersedia pada menu homepage (dapat diakses baik sebelum maupun sesudah

login). Fitur-fitur SIKOLA sangat affordable dan user friendly. SIKOLA adalah pengembangan

dari Learning Management System (LMS) Unhas sebelumnya. Untuk mengakses sikola versi

sebelumnya silahkan akses link berikut : https://sikola.unhas.ac.id/

Bagi sivitas akademika Unhas yang terkendala user dan password, disilahkan menghubungi
helpdesk untuk dibantu diresetkan ya atau diingatk: .

Video Tutorial

1. Cara Mengubiah Password Akun

2. Membuat Kelas
3. Menduplikasi Mata Kuliah

4. Cara Membuat Presensi pada Mata Kuliah

5. Cara Mengisi Presensi

6. Cara Membuat Pengumuman Pada Mata Kulish

7.Cara Membuat Kuis

8. Cara Membuat Tugas

9. Cara Menambah Maten Kuliah

10. Cara Membuat Lesson
11. Mengatur Key Enrolment Group Mata Kuliah
12. Mahasiswa Mendaftar Mata Kuliah Tanpa Key Enrolment

13. Manajemen Mahasiswa Ke Group Mata Kulih Secara Manual Oleh Dosen c
14. Menambahkan Mahasiswa ke Mata Kuliah Secara Manual Oleh Dosen

STEP 2
Klik Dashboard,

- e
> ko I a 2 0 Home | Dashboard | My courses

‘TEM KELOLA PEMBELAJARAN

Sikol

SISTEM KELOLA PEM

Sistem Kelola Pembelajaran (SIKOI
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STEP 3

Klik nama course nya,

MELCIILIY ALLEDDEU LUUTIDTED

| COURSE TESTING| Test C
NOCATEGORY TESTF

Recently accessed items

m tes aja m Deskripsi I

STEP 4

Klik pada Presensi,

Forum diskusi
E [Presensi Mahasiswa]
Presensi Pengampu Mata Kuliah
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STEP 5

Pada halaman Presensi, klik pada Sinkron Jadwal Neosia

E Attendance

Attendance Settings Report Import Export Maore ~

~ July 29 - Aug4 =

"g3a12"

[ Date Time Type Description

STEP 6

Setelah itu kehadiran yang telah dibuat akan tampil,

Attendance Settings Report Import Export More ~

All | All past || Months || Weeks || Days

Sinkron Jadwal Neosia &

"63812"

] Date  Time Type Description

O Thu 22 Feb 2024  8AM - %:30AM  Group: DOSEN Regular class
session

O Thu22 Feb 2024 8AM - 2:30AM  Group: Regular class
MAHASISWA session

O Thu 29 Feb 2024  8AM - ©:30AM  Group: DOSEN Regular class
session

O Thu 29 Feb 2024  8AM - %:30AM  Group: Regular class
MARASISWA session

O Thu 7 Mar 2024  8AM - 9:30AM  Group: DOSEN Regular class
session

m] Thu 7 Mar 2024  8AM - :30AM  Group: Regular class
MAHASISWA session

M Thu 14 Mar 2024 BAM - 3:30DAM Groun: DOSFN Reaular rlass

All

&4

Actions

4

v
8o

All past || Months | Weeks | Days

as4 aa sn

Sinkron Jadwal Neosia &

/

Actions

Choose... * OK
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Cryonix
Rectangle

Cryonix
Rectangle

Cryonix
Arrow


STEP 7

STEP 8
Maka tampilan akan muncul seperti gambar dibawah ini,

All | All past || Months

Klik ikon play pada menu Actions untuk mengambil tindakan kehadiran,

Weeks || Days

Actions

()%

Choose...

:‘ OK

& 2Inviazo
3 E Presensi Mahasiswa

port  Export

Upload attendance by CSV/

1D number
unselected #
MAHASISWA1

2041171508

Iment starts 10:54 22.02.2024
Save and show next page

Page 1 of 1

View mode

Sorted list + | 25

P L E A

First name / Last name
Set status for
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STEP 9

Silahkan memilih tindakan untuk kehadiran sesuai opsi yang tersedia,

Home Dashboard My courses e o . citmode
2.0 Y

Upload attendance by CSV

22 February 2024 12AM

10f1
node
list 25

First name / Last nam, 1D number P L E A Remarks

STEP 10

Contohnya seperti gambar dibawah ini,

| unselected # ‘

MAHASISWA1 O O O O

D041171508 © o O O

Save and show next page
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STEP 11

Setelah selesai, tekan tombol Save and show next page maka kehadiran
telah berhasil dibuat.

MAHASISWA1

D041171508 O O

| Save and show next page I

STEP 12
Untuk sinkronisasi presensi ke neosia bisa dengan menekan icon seperti pada
gambar di bawah :

Description Actions

Regular class os 4 =
SESSION o m
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Cryonix
Arrow


4. Presensi

STEP 1

Pada bagian navigasi website,

[#5IKO|azo Home  Dashboard My courses e o

SIKOLA UNIVERSITAS HASANUDDIN

®Sikolazo

Sistem Kelola Pembelajaran (SIKOLA) Universitas Hasanuddin (Unhas) disiapkan untuk mendukung
dan memperlancar proses pembelajaran. Panduan penggunaan SIKOLA dapat ditenton melalui
video yang tersedia pada menu hemepage (dapat diakses baik sebelum maupun sesudah

login). Fitur-fitur SIKOLA sangat affordable dan user friendly. SIKOLA adalah pengembangan

dari Learning Management System (LMS) Unhas sebelumnya. Untuk mengakses sikola versi
sebelumnya silahkan akses link berikut : https://sikola.unhas.acid/

Bagi sivitas akademika Unhas yang terkendala user dan password, disilahkan menghubungi
helpdesk untuk dibantu diresetian p atau diing.

Video Tutorial
Cara Mengubah Password Akun
Membuat Kelas
Menduplikasi Mata Kuliah

1

2

3

4. Cara Membuat Presensi pada Mata Kuliah

5. Cara Mengisi Presensi

6. Cara Membuat Pengumuman Pada Mata Kuliah
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STEP 2
Klik My Course,

ABELAJARAN

STEP 3

Klik nama course nya,

| a 2 0 Home Dashboard

SIKOLA UNIVERSITAS H

%= Sikola-.

[ Al v H Search JL Sort by la

| COURSE TESTING| Test Course Do N
NOCATEGORY TEST PURPOSE C
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STEP 4

Klik pada Presensi Mahasiswa,

Forum diskusi
[Presensi Mahasiswa]
Presensi Pengampu Mata Kuliah

Hidden from students

STEP 5

Setelah itu akan muncul tampilan berikut,

3 Si ko I a 2.0 Heme Dashboard My courses

A"e o5 - Editmode

it etting
C Date Time Type
Thu 2. 20 2AM  Group: MAHASISWA
Q

CT1 / Presensi Mahasiswa / Pre:

Presensi Mahasiswa

ion
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STEP 6
Pilih jadwal mata kuliah yang akan dihadiri,

Attendance Settings Re|

Sessions | All — ‘

OJ Date Time Type

O [Thu22 Feb2024] 12AM  Group: MAHASISWA

STEP 7

Lalu centang pada kolom sesuai dengan situasi mahasiswa yang hadir pada
perkuliahan,

Page 1 of 1
View mode
Sorted list = | 25 =
—
ID number P L E A Remarks
Set status for
B 0 O O O
unselected +
MAHASISWAT O 0 0 O | |
D041171508 @ O O O | |
————

Save and show next page
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STEP 8

Klik pada Save and show next page untuk menyelesaikannya,

MAHASISWA1 O O

D041171508 @ O O

| Save and show next page I

STEP 9

QR Code juga bisa digunakan mahasiswa untuk mengisi absennya
sendiri,pada halaman Presensi Mahasiswa,

2 me
sslkolazo Home Dashboard My courses e o citmode @

T1 / Presensi Mahasiswa / Presensi Mahasiswa

Presensi Mahasiswa

mport  Export  More v
Attendance has been successfully taken x
0 Date Time Type Description Actions
O Thu22Feb2024 12AM  Group: MAHASISWA o B

T
-] e oK
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STEP 10

Klik ikon QR Code seperti dibawah ini pada menu Actions,

All | All past || Months || Weeks || Days

Actions

B2 o B

(1]

Choose... = ‘ oK

STEP 11

Maka akan membuat tab baru pada browser yang akan menampilkan QR Code
absen untuk mahasiswa dan setiap QR Code memiliki batas waktu tertentu
sehingga QR Code nya akan berbeda tiap sesi.

Scan the QR code below to take your attendance

e

QR code valid for: 12 seconds
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5.Pembuatan Pengumuman

STEP 1

Pada bagian navigasi website,

[# 5' ko I 20 Home Dashboard My courses e o

SIKOLA UNIVERSITAS HASANUDDIN

. -
®Sikolazo -

il

Sistem Kelola Pembelajaran (SIKOLA) Universitas Hasanuddin (Unhas) disiapkan untuk mendukung
dan memperlancar prases pembelajaran. Panduan penggunaan SIKOLA dapat ditonton melalui
videe yang tersedia pada menu homepage (dapat diakses baik sebelum maupun sesudah

login). Fitur-fitur SIKOLA sangat affordable dan user friendly. SIKOLA adalah pengembangan

dari Learning Management System (LMS) Unhas sebelumnya. Untuk mengakses sikola versi
sebelumnya silahkan akses link berikut : https://sikola.unhas ac.id/

Bagi sivitas akademika Unhas yang terkendala user dan password, disilahkan menghubungi
helpdesk untuk dibantu diresetian atau diing.

Video Tutorial

1. Cara Mengubah Password Akun
Membuat Kelas
Menduplikasi Mata Kuliah

2

4. Cara Membuat Presensi pada Mata Kuliah

5. Cara Mengisi Presensi

6. Cara Membuat Pengumuman Pada Mata Kuliah
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STEP 2
Klik pada My Course,

ABELAJARAN

STEP 3

Klik nama course nya

| a 2 0 Home Dashboard

SIKOLA UNIVERSITAS H

%= Sikola-.

[ Al v H Search JL Sort by la

| COURSE TESTING| Test Course Do N
NOCATEGORY TEST PURPOSE C
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STEP 4

Jangan lupa untuk mengaktifkan Edit Mode pada navigasi di atas website,

!D DB ~ Editmode-l

13

Collapse all

STEP 5

Silahkan scroll ke bawah sampai menemukan tombol Add an activity or
resource dan klik tombol tersebut,

5 riLe
m Rencana Pembelajaran Semester (RPS) v

@ FORUM
Forum diskusi #

ATTENDANCE
Presensi Mahasiswa #*

&

ATTENDANCE
Presensi Pengampu Mata Kuliah Va
 Hidden from students

Add an activity or resource

Add topic

v Pertemuan Ke-1 #

+ | Add an activity or resource
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STEP 6

Setelah pop up muncul, pilih forum,

Resources

File Folder
w O

Forum

STEP 7

Lesson

w 0

Silahkan mengisi form yang tersedia seperti dibawah ini,

COURSE TESTING

Course Settings Participants Grades Reports More v

= Adding a new Forume

Expand all
v General
Forum name (1] m m
Description

Edit View Insert Format Tools Table Help

9 ¢ B I

B ] ¢ BMur g

Owords @tiny .
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STEP 10

Setelah pengisian form selesai, silahkan tekan tombol Save and display,

-vlllrl“lvll

‘ncies

[J Send content change notification @

Save and return to course Save and display ] Cancel

STEP 1

Setelah itu akan muncul tampilan baru, dan klik tombol Add discussion topic,

alah forum pengumuman

arch forums Q ‘ | Add discussion topic I

: are no discussion topics yet in this forum
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STEP 12

Silahkan mengisi form yang tersedia,

Ini adalah forum pengumuman

e Search forums

Subject 0o ﬂ

Message o Edit View |Insert Format Tools Table Help

S ¢ B I KH[PM ¢ BMur @

STEP 13

Setelah diisi, silahkan tekan tombol Post to forum,

P

Post to forum ] Cancel Advanced

scussion topics yet in this forum
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STEP 14
Maka tampilan akan muncul seperti dibawah ini

ard My courses aAle o . aitmode @

®Sikolaze

= <

Pengumuman

Pengumuman

Forum  Settings  Advanced grading  Subscriptions  Reports  More v
Your post was successfully added x
You have 30 mins to edit it if you want to make any changes.
You will be notified of new posts in '{engumuman perpindahan jadwal'in the forum ‘Pengumumar’
ni adalah forum pengumuman
° Q Subscribe to forum
Discussion Started by Last post Replies Subscribe
Dosen Baru Dosen Baru 1
{engumuman perpi 22 Feb 202 > L :
Tr  {engumuman perpi e B [ @]

STEP 15

Klik nama subjeknya untuk melihat isi pengumuman yang telah dibuat,

Pengumuman

Forum Settings vanced grading Subscriptions Reports More ~

Your post was successfully added.
You have 30 mins to edit it if you want to make any changes.

You will be notified of new posts in “fengumuman perpindahan jadwal" in the forum "Pengumuman’

Ini adalah forum pengumuman

e Search forums | Q

Discussion Started by Last post 4

¢ [flengumuman perpindahan jadwal ) 202022?0;:_ 2052,:1?0::
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STEP 16

Maka tampilannya seperti ini.

moce @

» H Home Dashboard My courses .
ES,!HKolaz.o

= <

{engumuman perpindahan jadwal

Pengumuman

Forum  Settings  Advanced grading  Subscriptions  Reports  More v

{engumuman perpindahan jadwal

Display replies in nested form + | | Move this discussion to .. ¢ || Move Settings ~
{engumuman perpindahan jadwal
2 February 2024, 11:54 AM

y 202

by Dosen Baru23 - Thursd

berhubungan akan ada kegiatan oleh sebab itu jadwal untuk mata kuliah akan saya pindahkan pada hari

Permalink  Edit  Delete  Reply

Powered by
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6. Pembuatan Kuis

STEP 1

Masuk pada course yang diinginkan,

» .
85I kolazo o owio Mycoses

A o .

Edit mode @

p—

COURSE TESTING

Course Settings

Info matakuliah disini dengan gambar secara umum

E Rencana Pembelajaran Semester (RPS)

Collapse all

N
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STEP 2

Jika ingin membuat kuis baru maka silahkan aktifkan Edit Mode,

4. DB v Editmode@

»

Collapse all

STEP 3

Kemudian scroll hingga menemukan tombol Add an activity or resource
dan klik tombol tersebut,

% ATTENDANCE
Presensi Pengampu Mata Kuliah &

FORUM . :
B

&) FORUM fark as done ‘ i
Pengumuman &
Add an activity or resource ]

Add topic

v Pertemuan Ke-1 »

FORUM H
wdwd # ‘ ’

‘ | + ‘ Add an activitv or resource |
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STEP 4

Pop up akan muncul dan klik Quiz,

Add an activity or resource

{ Search

[ Recommended All Activities Resources

STEP 5

jika Quiz tidak muncul pada halaman Recomended, maka klik tombol All,

Add an activity or resource

Search

Recommended All Activities Resources

Assignment Book File

w 0 w 0

b
=
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STEP 6
Dan klik Quiz,

E B O

Folder Forum Glossary
w O w O w 0
Lesson Page

w 0 w 0

w O

STEP 7

Maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini,

COURSE TESTING

Course Settings Participants Grades Reports More v

z Adding a new Quize

Expand all
v General
Name o [iS.uJ; Mingguan) ]
Description

Edit View Insert Format Tools Table Help

S ¢ B I KDk ¢ BMur g

Owords @tiny .
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STEP 8

Silahkan mengisi form yang tersedia,

z Adding a new Quize

Expand all
v General
Name 1] Kuis Mingguan
Description Edit View Insert Format Tools Table Help
S ¢ B I BEHDIMN Y B g R
owords @tiny .
O Display description on course page @

> Timing
> Grade

STEP 9

Setelah form diisi makan klik Save and return to course,

- n\-EIVIL’ \-Ullltllﬁtl\-’ll
> Tags

> Competencies

[J Send content change notification @

Save and return to course Save and display Cancel

© Required
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STEP 10

Maka akan kembali ke halaman course dan silahkan scroll kebawah hingga
menemukan Quiz yang telah dibuat,

* S i ko | a 20 Home D :hboam My courses

ATTENDANCE
Presensi Pengampu Mata Kuliah ¢

+ | Add an activity or resource

Add topic

v Pertemuan Ke-1 &

STEP 11

Klik nama Quiz tersebut,

@ FORUM
Pengumuman &

e 0. Eitmo @

-

¥ O.U‘IZ : .
Kuis Mingguan| &

-

+ | Add an activity or resource

Add topic
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STEP 12
Klik Add question,

STEP 13

ini adalah deskripsi kuis mingguan

[ Add question I

Grading method: Highest grade

No questions have been added yet

Maka akan muncul tampilan baru,

e o

®2ikolaz o e

CT1 / Kuis Mingguan / Questions

Kuis Mingguan

gs  Questions  Results

Questions

tions: 0 | This quiz is open

Repaginate  Select multiple items

Powered by

Save
Total of marks: 0.00

shuffle @
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STEP 14
Klik tombol Add

Maximum grade | 100.00

 ——

Save

Total of marks: 0.00

(] Shuffle @
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STEP 15

Maka akan muncul beberapa opsi pertanyaan:

1. Untuk membuat pertanyaan baru maka silahkan pilih a new question,
2. Untuk memilih pertanyaan yang sudah ada maka silahkan pilih from question bank,
3. Untuk membuat pertanyaan random maka silahkan pilih a random question.

Karena kita belum memilih pertanyaan, makan kita akan memilih a new question,

Maximumgrade‘ 100.00 ‘ Save

Total of marks: 0.00

[ Shuffle @

T

4+ from question bank

+ arandom question
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STEP 16

Maka tampilan akan muncul seperti dibawah ini,

Terdapat beberapa opsi pertanyaan, silahkan memilih tergantung pertanyaan yang anda
ingin buat

BN N Choose a question type

Quiz .
QUESTIONS A

Jut

() i=  Multiple choice
Quest

.o True/False
Questions: 0
() i Matching
Repaginate
() 3 Short answer
f O &4  Numerical
O = Fecav
STEP 17
Klik tombol Add
Calculated simple
Drag and drop
into text
Drag and drop
markers -
Cancel

Powered by
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STEP 18

Kemudian silahkan mengisi form yang tersedia,

lestione

| Default for Kuis Mingguan

Expand all
] |Apakahayam bertelur
> Edit View Insert Format Tools Table Help
S ¢ B I HMN®BMuwr £ === 4 T == == @
Owords @tiny
| Ready #
» |1

STEP 19

Jika form telah diisi maka klik Save changes,

le tries

Save changes and continue editing

s -
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STEP 20

Jika kuis telah dibuat semua, klik Save untuk menyimpannya,

yank More v

Maximum grade | 100.00

Total of marks: 1.00

(] Shuffle @
Add v
( 1M 1 nn A

STEP 21

Untuk melihat pratinjau kuis yang berhasil dibuat, silahkan klik Quiz

CT1 / Kuis Mingguan / Questions
QuIZ

/ L] °*

=1 Kuis Mingguan

Quiz Settings Questions Results
Questions

Questions: 1| This quiz is open

Repaginate  Select multiple items
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STEP 22

Kemudian klik Preview quiz

ini adalah deskripsi kuis mingguan

‘ Preview quiz

Grading method: Highest grade
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7. Pembuatan Tugas

STEP 1

Silahkan masuk ke course dan mohon jangan lupa untuk mengaktifkan Edit
Mode nya,

QD DB ~ Editmode@

s

Collapse all


https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
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STEP 2

Silahakan memilih pertemuan ke berapa yang ingin dibuatkan tugas dan klik
tombol Add an activity or resource,

ATTENDANCE
Presensi Pengampu Mata Kuliah &

@ FORUM Mark as done
dsf & )
=] FORUM Mark as done | 3
Pengumuman &

Add an activity or resource

Add topic

v Pertemuan Ke-1 &

FORUM Mark asdone | &
wdwd # ‘ :

( 4+ | Add an activitv or resource ]

STEP 3

Setelah itu pop up akan muncul dan silahkan memilih Assignment,

7

Search

Recommended All Activities Resources

U

Assignment Book File

w O w O

b
2

™

Quiz
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STEP 4

Maka akan muncu tampilan baru, silahkan mengisi form yang tersedia,

COURSE TESTING

Course Settings Participants Grades Reports More v

o Adding a new Assignmente

Expand all
v General
Assignment name@ [Tugastgguan ]
Description Edit View Insert Format Tools Table Help
S c B I B ¢ we R
p Owords @tiny

STEP 5

Untuk melihat opsi lainnya, silahkan klik ikon panah di setiap bagian seperti;
Availability, Submission types dll.

# S i ko I a 2,0 Home Dashboard My courses aleg s - atmode @
e : MRV E e e \
= <
(DAvailability
(-] 2]

Allow February # 2024 = [ 00 ¢ | @ EEnable
submissions from

Due date (-] B February % || 2024 ¢ || 00 % || 00 # | & ®Enable
Cut-offdate @ < = = s || 47+ | @ Otnavle
Remindmeto @ |7 ¢ || Mach ¢ | 2024¢ || 00% || 00¢ |@ EEnavle

grade by

Always show description @

v Submission types

Submission types O online text@ E File submissions@
Maximum (2]

number of

uploaded files

Maximum
subl

(-] 100 MB
ize

Accepted file @ Excel 2007 spreadsheet xisx
types

pdf.docx jpeq,jpg.pna.r | | Choose  pDF d
Powerpoint 2007 presentation pptx
Word 2007 document .docx

> Feedback types o
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STEP 6
Setelah form diisi, tekan tombol Save and return to course untuk
menyimpan tugas yang telah dibuat,

s H\.tl\llly \.UIIIPICI.IUII
> Tags

> Competencies

[[J Send content change notification @

| Save and return to course Save and display Cancel

© Required

STEP 7
Dan tugas tersebut akan muncul seperti gambar dibawah ini,

8’ S i ko l a2_0 Home Dashboalfl My courses ale oo dit mode @)

v Pertemuan Ke-1 &
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8. Penambahan Materi Kuliah

STEP 1

Silahkan masuk ke dalam course,
L All ~ JL Search

JL Sort by last access:

|COURSE TESTINGI
NOCATEGORY

STEP 2
Silahkan aktifkan Edit Mode (jika mati),

all

Test Course Do Not Use
TEST PURPOSE DO NOT U

DB ~ Edit mode '

-


https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
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STEP 3

Silahkan memilih pertemuan keberapa untuk menambahkan materi,

@ FORUM Mark asdone |
wdwd f
{ Add an activity or resource

Add topic

~ Pertemuan Ke-2 »

Add an activity or resource ]

Add topic

~ Pertemuan Ke-3 »

‘ + | Add an activity or resource

Add topic

STEP 4

Setelah pop up muncul, silahkan pilih Folder,

-

mended All Activities Resources
nment Book File Folder Forum Lesson
Ly w O w O w 0 w O w O

uiz
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STEP 5

Kemudian akan muncul tampil

an seperti dibawah ini dan silahkan mengisi

i Home Dashboard My courses ." DB - Edit mode
20 ©

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

i= <

COURSE TESTING

Course  Semings  Participants  Grades  Repoms  Morew

= Adding a new Folder to Pertemuan Ke-2e
Expand all
~ General

Name L]

Descnption Edit View Insert Format Tools Table Help

S B I BE B R -

Cwerds @tiny .

[ Display description on course page @

~ Content

Files Maximum size for new files: 500 MB

=) ey

® °J

STEP 6

Kemudian akan muncul pop up, dalam mengupload file anda bisa memilih
berbagai opsi yang diberikan dan untuk kali ini, kita akan mengupload file dari
perangkat,

File picker

Tn Content bank =RE

i Server files

n Recent files Attachment

Choose File | No file chosen
& URL downloader save as
n Private files [
9 Wikimedia Author

[ Dosen Baru23

Choose licence @

[ Licence not specified

Upload this file
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STEP 7
Klik Choose File untuk upload File

File picker

n Content bank &

n Server files

nh Recent files Attachment

I Choose File | No file chosen ]
&a Upload a file

R URL downloader Save as
h Private files ‘
2 Wikimedia Author

‘ Dosen Baru23

STEP 8

Setelah form diisi, silahkan klik tombol Save and return to course untuk
menyelesaikan penambahan materi kuliah,

> Tags

> Competencies

[} Send content change notification @

| Save and return to course I Save and display Cancel

©® Required
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9. Cara Membuat Lesson

STEP 1
Setelah masuk ke dalam course, silahkan mengaktifkan Edit Mode (jika mati)

4“. DB ~ Editmode-'

-~

all

STEP 2
Kemudian silahkan memilih pertemuan keberapa yang ingin ditambahkan

aktivitas lesson
El -
' m Add an activity or resource

Add topic

v Pertemuan Ke-3 »

Add an activity or resource ]

Add topic

v Pertemuan Ke-4 »

Add an activity or resource

Add topic
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STEP 3
Setelah pop up muncul, silahkan memilih Lesson

\ /

ources

ile Folder Forum Lesson
@ w O w 0 w O

STEP 4

Silahkan mengisi form yang tersedia

COURSE TESTING

Course Settings Participants Grades Reports More ~

=z Adding a new Lesson to Pertemuan Ke-3e

Expand all

v General

Name [1] Aktifitas Pemeblajaran Bard

Description Edit View Insert Format Tools Table Help

S ¢ B I EHDB ¢ Buw g 2

p ODwords @tiny
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STEP 5
Setelah selesai mengisi form, silahkan klik tombol "Save and return to course”

untuk menyelesaikan pembuatan Lesson

> Tags

> Competencies

[ Send content change notification @

Save and return to course Save and display Cancel

© Required

STEP 6
Setelah itu akan muncul Lesson pada halaman course dan klik nama lesson

yang telah dibuat sebelumnya

Add topic

v Pertemuan Ke-3 »

E LESSON
[Aktifitas Pemeblajaran Baru] &

+ | Add an activity or resource

Add topic
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STEP 7
Dalam membuat Lesson, ada beberapa opsi yang sesuai kebutuhan anda

Aki:ifitas Pemeblajaran Baru

Lesson Settings Reports Mare v~

Back | Collapsed =

Editing lesson

What would you like to do first?

Import questions
Add a content page
Add a cluster

Add a question page
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10. Mengatur Key Enrolment Group Mata Kuliah

STEP 1
Silahkan masuk ke course yang diinginkan

Dashboard My courses
Bulk edit &

COURSE TESTING

[ Course Settings Participants Gr 3 Reports More v

Collapse all

v Info Matakuliah ¢

Info matakuliah disini dengan gambar secar

STEP 2
Kemudian klik Participants dibawah nama course

rses

COURSE TESTING

Course Settings Participants Grades Reports More v~

v Info Matakuliah #
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STEP 3
Setelah itu ubah area yang ditandan pada gambar dibawah ini menjadi Enrol-

ment methods

» e
g S I ko I a 2.0 Home Dashboard My courses

SISTEM KELOLA PEMBELAJARAN

Course Settings Participz

Enrolment methods % m

Enrolled users

1

Match ‘ Any = H Select

4+  Add condition

STEP 4
Maka akan tampilan seperti gambar dibawah ini

COURSE TESTING
Enrolment methods
Name Users Up/Down Edit
Manual enrolments 4 + g
e T
+ [ T
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STEP 5
Klik icon yang ditandai pada gambar dibawah ini untuk mengedit

n Edit

STEP 6
Kemudian akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini

3 DIKUIcd20 Home Dashboard My courses
SIRTEM KELOLA PIMBTLAIARAN

Enrolment methods / Self enrolment

COURSE TESTING

A DB v

Edit mode @

[ Settings  Participants  Grades p More
-
Self enrolment
v Self enrolment
Custom instance name
Allow existing enrolments -] No #
All [+]
Enrolment key @ | Uickroentertext @ | @
Use group enrolment keys [: IR
Default assigned role Student
Enrolment duration @ |o # | Oenable
Motify before enrolment expires (7] No
Notification threshold [+] 1 day *
Start date Q = ebruary % B CJEnable
| Enddate (2] = ebrua s 4% 18 %+ B ClEnable
=
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STEP 7
Pilih Yes pada bagian "Use group enrolment keys"

Iments @ | Nos3 |

nts =) Yes &

x| ‘ Click to enter text #*@ | ®©

~

|
\

—

ile ‘ Student =

| i) ‘ 0 ‘ da + | (JEnable

mant avnirac (2 | N~ - |
STEP 8

Dan silahkan klik pada bagian yang ditandai pada gambar dibawah ini
untuk mengisi Enrolment key

ne ‘ ‘
nents o ‘ No & ‘
ts @ | v =

@ [ Click to enter text #° ]@
t keys © | ves
2 \ Student N

“»

[&)] ‘O days [J Enable
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STEP 9
Setelah edit selesai silahkan klik tombol "Save changes" untuk menyimpan

perubahan.

= -
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11. Sinkronisasi Peserta Matakuliah dari Neosia ke Sikola 2.0

STEP 1
Silahkan masuk pada course yang diinginkan

Dashboard My courses

COURSE TESTING

[ Course Settings Participants Grades Reports More ~ ]

~ Info Matakuliah Collapse all

& Sikola

SISTEM KELOLA PEMBELAJARAN V2

Info matakuliah disini dengan gambar secara umum

STEP 2
Klik Participants

rses

COURSE TESTING

Course Settings { Participants ] Grades Reports More v

v Info Matakuliah
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STEP 3
Lalu klik "Sinkron Peserta Matakuliah Neosia" maka akan menarik data

peserta matakuliah baik dosen maupun mahasiswa

Course Settings Participants Grades Reports More ~

Enrolled users E | Enrol users

Sinkron Peserta Matakuliah Neosia & &

Enrolled users

L

Match | Any ¥ | | Select

+  Add condition

1 participants found

STEP 4
Tunggu beberapa saat maka peserta nya akan muncul, jika tidak muncul bisa
dicoba untuk reload web nya

Enrolled users R ool users

Sinkron Peserta Matakuliah Neosia & &

Enrolled users

Match | Any ¢ || select B (<}

+  Add condition Clear filters  [EASSIALGH

133 participants found

First name mAE()EFEH\JKLMV\QPQRSTUVWXVZ

LES‘nameABrr)FFG HHHHHH M N O P QR STUV WXYZ
214567n

First name / Last name “ Roles Groups Last access to course Status
o - - — - -
[u] HA H011241086 A. NUR MUHAJRIANA Student & No groups 13 days 4 hours [active L JE -1}
O BA B011241048 A.ANNISA ARFANIHAYA TENRI YUSTIKA Student & No groups 13 days 16 hours [acive ) I3 <
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Cryonix
Stamp

Cryonix
Rectangle

Cryonix
Stamp


STEP 5

Kemudian klik Add/remove users

wup settings [ Add/remove users ]

selected group
group

‘eate groups

STEP 6
Kemudian akan muncul dua kolom seperti gambar dibawah ini

Potential members Selected user's membership:
[N
* MAHASISWA
Student (2)
- Add Abadi Mahasiswa (1)
0041171508 MUHAMMAD YUSUF MAJID (1)
Remove =
P

Search J Clear
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12. Menambahkan atau Mengeluarkan Mahasiswa ke Group
Matakatiah-s M FOteh-D o AdminProdi

STEP 1
Silahkan masuk pada course yang diinginkan

Dashboard My courses

COURSE TESTING
[ Course Settings Participants Grades Reports More ~ ]
~ Info Matakuliah Collapse all
8 Sikol -
iy ) e i
g 5I5|'EMIKE|.OLAQELAJ§ V2 ; . |
|
— | | |

Info matakuliah disini dengan gambar secara umum

STEP 2
Klik Participants

rses

COURSE TESTING

Course Settings { Participants ] Grades Reports More v

v Info Matakuliah


https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
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STEP 3
Pada area yang ditandai seperti gambar dibawah ini, silahkan ubah menjadi

Groups

COURSE TESTIN

Course Settings Participe

Groups $ ] Enrol users

Enrolled users

L1

Match ‘ Any = H Select

<4 AAdA randitian

STEP 4
Silahkan memilih salah satu groups yang ingin dirubah

| Groups + |
CT1 Groups
Groups Members of: MAHASISWA (2)
DOSEN (2) . Student
MAHASISWA (2)| Abadi Mahasiswa
D041171508 MUHAMMAD YUSUF MAJID
Edit group settings Add/remove users

Delete selected group
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STEP 7

Untuk menambahkan mahasiswa, klik salah satu nama mahasiswa pada
kolom sebelah kanan kemudian klik tombol Add. Untuk mengeluarkan
mahasiswa, Kklik salah satu nama mahasiswa pada kolom sebelah kiri
kemudian klik tombol Remove.

== e -

Potential members

7

Student (2)

[ - Add ] Abadi Mahasiswa (1)

D041171508 MUHAMMAD YUSI

Remove =

STEP 8
Untuk menyelesaikan perubahan klik tombol Back to groups

Search Clear

Search options )

[ Back to groups ]
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13.Menambahkan Mahasiswa ke Mata Kuliah Secara

Manual Oleh Dosen

STEP 1
Silahkan masuk ke dalam course,
§’§jh“o‘l!5§u2”9 Home Dashboard My courses ‘ » 80 Edit mode

COURSE TESTING

> Info Matakuliah

v Pertemuan Ke-1

v Pertemuan Ke-2

v Pertemuan Ke-2
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STEP 2
Klik Participants,

ashboard My courses

COURSE TESTING
Course Settings Participants Grades Reports More v
> Info Matakuliah
v Pertemuan Ke-1
STEP 3
Setelah itu, klik tombol Enrol users,
COURSE TESTING
Course Settings Participants

‘ Enrolled users = \ Enrol users

Enrolled users

Match | Any % || Select s
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STEP 4
Kemudian pop up akan muncul seperti gambar dibawah ini,

Enrol users

Enrolment options

Select users No selection

| Search v ]
\ —

Assign role Student B

Show more...

Cancel Enrol users

STEP 5
Sllahkan cari nama mahasiswa yang ingin ditambahkan,

Enrol users

Enrolment options

Select users No selection
Eearch v
. 00 many users (>100) to show
Assign role

[ T
\ J

Show more...

Can



https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links

STEP 6

Setelah mahasiswa ditambahkan, kemudia tekan tombol Enrol users,

STEP 7

Kemudian klik dropdown seperti gambar dibawah ini menjadi Groups,

COURSE TESTING

Course Settings Participants Gra

Enrol users

4

Groups

Enrolled users

s

Match L Any = ‘ L Select

4
\ /

4+  Add condition
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STEP 8

Kemudian akan muncul halaman baru, silahkan klik groups yang ingin ditam-
bahkan,

r
Home Dashboard My courses ale o . cditmode
2.0 v
\

—_—

COURSE TESTING

Course Settings Participants Grades Reports More v
Groups
CT1 Groups
Groups Members of
DOSEN (3)

MAHASISWA (1)

Edit group settings Add/remove users
Delete selected group

Create group

Auto-create groups. o

STEP 9
Kemudian klik tombol Add/remove users,

1gs Add/remove users

group

ups
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STEP 10
Akan muncul tampilan baru seperti gambar dibawah ini,

& 21N Q20 rove vasmmons vy couse = U - tatmoce W
Groups / Add/remove users
COURSE TESTING
Course  Settings Participants ~ Grades  Reports More v
Add/remove users: MAHASISWA
Selected user's membership:

Potential members

Group members
Lecturer (2)

ADMIN NEQSIKOLA - (1)
Baru23 Dosen (1)
Student (1)

Mahasiswa SPADA (0)

Student (1)
D041171508 MUHAMMAD YUSUF MAJID = Add

Remove =

Clear

Search Clear Search
Search options » ;g

Back to groups.

STEP 1
Kemudian silahkan pilih mahasiswa yang ingin ditambahkan sebelah kanan

seperti gambar dibawah ini,

Potential members Selected user's membership:

Lecturer (2)
- Add ADMIN NEOSIKOLA - (1)
Baru23 Dosen (1)

Student (1)

Remove = . Mahasiswa SPADA (0)

Search Clear
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STEP 12
Kemudian klik tombol Add,

A\HASISWA

Potential members

Remove =

STEP 13

Setelah itu, tekan tombol Back to groups

Lecturer (2)
ADMIN NEOSIKOLA - (1
Baru23 Dosen (1)
Student (1)

. Mahasiswa SPADA (0)

s a

Search Clear

J

Search options )

[ Back to groups l
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STEP 14

Dan anda akan melihat mahasiswa tersebut telah masuk di groups seperti

pada gambar dibawah ini.

O

P QK 5 1 U

Roles

Lecturer #°
Lecturer #*
Student #*

Student &

VI W XY |Z

Groups

DOSEN #*

DOSEN #*

[MAHASISWA #* |

DOSEN, MAHASISWA #*

Last access

10 mins 33 ¢

11 secs

Never

Never
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14. Mengatur Bahan Ajar Ujian Untuk Kelas Tertentu
di Sikola

STEP 1

Silahkan masuk ke course yang diinginkan dan mohon untuk mengaktifkan
Edit Mode (jika mati) yang berada pada header halaman

‘I]. BD ~ Editmode@

a

Collapse all

STEP 2
Klik icon pada gambar dibawah ini pada salah satu topics yang ingin dirubah
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STEP 3
Klik Edit topic

®
T

O Highlight
(® Duplicate
®© Hide topic
& Move

Delete topic

-

STEP 4
Setelah itu akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini

@ 2INUIQ20  rome v vy courses = w s o
COURSE TESTING
Course  Settings  Participants  Grades  Reports  More v

Eait mor

e )

| Summary of Pertemuan Ke-1

~ General

Section name Custom
Pertemuan Ke-1

Summary o

Edit View Insert Format Tools Table Help

S ¢ B I BDMNYBMer SR === 4 T

liil
Tiil
]

> Restrict access

Expand all

Owords @tiny
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STEP 5
Klik icon panah pada bagian Restrict Access

Restrict access

STEP 6
Klik tombol Add restriction

P

access

S
None

‘ Add restriction... I

Save changes Cancel
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STEP 7
Setelah itu klik tombol Group

s

1

complete (or not complete)
another activity.

Prevent access until (or
from) a specified date and
time.

Require students to achieve
a specified grade.

Allow only students who
belong to a specified
group, or all groups.

Control access based on
fields within the student'’s
profile.

Add a set of nested
restrictions to apply
complex logic.

STEP 8
Silahkan memilih group

s

Student | must

%+ | match the following

@  Group I MAHASISWA # l X

o o R
-
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STEP 9
Klik Save changes untuk menyimpan perubahan

@  Group [i\AAHASISWA :] X

Add restriction...

STEP 10
Klik ikon Edit seperti gambar dibawah ini pada salah satu activity didalam

topic yang telah diubah sebelumnya



https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743#section-1
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links

STEP 11
Klik Edit Settings

ISWA

®

Edit settings J

Move ]
Move right

Hide —

Duplicate

Assign roles

30 e O v &

Nelete

STEP 12
Klik ikon panah seperti gambar dibawah ini pada bagian Restrict Access

> Whole torum gradii

> Ratings

> Common module se
Restrict access

> Activity completion

> Tags

> Camnatanrciac
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STEP 13
Klik tombol Add Restriction

> Common module settings

@Restrict access

Access restrictions
None

| saesicin. |

> Activity completion

STEP 14
Klik tombol Group

complete (or not complete)
another activity.

Prevent access until (or
from) a specified date and
time.

Require students to achieve
a specified grade.

Allow only students who
belong to a specified
group, or all groups.

Control access based on
fields within the student'’s
profile.

Add a set of nested
restrictions to apply
complex logic.
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STEP 15
Silahkan memilih group

ITWIE THITvVUuIC -:Cl.tllly;

ct access

ctions

-~

Student | must + | match the following

@  Group I MAHASISWA & I X

Add restriction...

ty completion

STEP 16
Klik Save and return to course untuk menyimpan perubahan

- ﬂ\-l.IVI\, \-UIIIPICLIUII
> Tags

> Competencies

[ Send content change notification @

Save and return to course Save and display Cancel

© Required
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STEP 17
Maka hasilnya seperti gambar dibawah ini.

Add topic

v Pertemuan Ke-1 »

@ Not available unless: You belong to MAHASISWA

@ FORUM
wdwd 9’

[ ﬂ Not available unless: You belong to MAHASISWA ]

+ | Add an activity or resource

Add topic

~ Pertemuan Ke-2 »

M oo
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15. Mencadangkan Mata kuliah

STEP 1

Setelah login, silahkan pilih course yang ingin dicadangkan,

Sort by course name ~ Card v

-.-D

COURSE RESTORE COURSE TESTING BACKUP
NOCATEGORY NOCATEGORY

0% complete
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STEP 2

Klik More dibawah judul coursenya seperti gambar dibawah ini,

' TING BACKUP

Participants Grades Reports More v

tuliah Collapse all

STEP 3
Kemudian pilih Course reuse,

Course completion
Badges
Competencies

Filters

Unenrol me from this course

Accessibility toolkit
\RAN V2 [ | Course reuse

)ar secara umum
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STEP 4

Kemudian akan tampil halaman baru dan pilih Backup seperti gambar
dibawabh ini,

- COURSE TE!
takuliah '
akuliah disini deng... Course Settings
i1 Mata Kuliah

Pembelajaran Sem... l Backup M ]
iskusi

1. Course selection = 2. Initial settings = 3. Schema seti
Mahasiswa
Pengampu Mata K.. Find a course to import d
akuliah disini deng... Select a course More tt

STEP 5
Klik tombol Next,

Include content bank content
Include user's state in content such as H5P activities

Include legacy course files

Jump to final step Cancel Next
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STEP 6
Klik tombol Next lagi,

temuan Ke-16

m Cancel Next

STEP 7

Kemudian klik tombol Perform backup,

User data

Cancel ‘ Perform backup
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STEP 8

Setelah proses pencadangan selesai, silahkan tekan tombol Continue,

rmation and review = 4, Perform backup = 5. Complete

STEP 9

Untuk mengunduh file cadangannya, silahkan tekan tombol Download seperti
gambar dibawah ini.

Size Download Restore

1.3 MB Restore

Size Download Restore
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16. Memulihkan Mata kuliah

STEP 1

Silahkan masuk ke dalam mata kuliah yang ingin dipulihkan kemudian klik
More seperti gambar dibawah ini,

' TORE

Participants Grades Reports More ¥

Collapse all

ents
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STEP 2
Kemudian klik Course reuse,

Course completion
Badges
Competencies

Filters

Unenrol me from this course

Accessibility toolkit

Course reuse ‘

STEP 3

Kemudian akan tampil halaman baru dan pilih Restore seperti gambar

dibawah ini,
# Sj }.(9 !Ia ?».9 Home Dashboard My courses Site administration

A_-gu

x
COURSE RESTORE
~ General
Announcements Course Settings  Participants  Grades  Reports M
¥ Topic1
~ Topic3
1. Caurse selection » 2. Initial settings - 3. Schema settings »- 4. Confirmation and review »- 5. Perform import = 6. Complete
~ Topic4

Find a course to import data from:

Select 2 course: More than 10 courses found, showing first 10 results

Course short name

SIKOLA UNIVERSITAS HASANUDDIN
RESTORE

COBA BACKUP COURSE

asasasa

232323

ssasa

PPKS-2024

cn

Dazx

TrsHeO! A

Course full name

SIKOLA UNIVERSITAS HASANUDDIN

COURSE RESTORE

COBA BACKUP COURSE

sasas

sasas33

sasas

Pencegahan dan Penanganan Kekerasan Seksual - Tahun 2024

COURSE TESTING BACKUP

xeze

TEMPI ATE €00 IRSE SIEO! A

Edit mode @
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STEP 4
Klik Choose a file untuk mengupload file,

*Sjlsg!gzq Home Dashboard My courses Site administration

x

S COURSE RESTORE

Announcements

AP *» Edit mode @ )

Course  Settings  Particpants  Grades  Reports  More v
~ Topic1

vz
o Towes Import a backup file
~ Topic4

Files. o

®

You can drag and drop files here to add them.

@ Required
Course backup areae

Filename Time Size Download Restore
User private backup areae
Filename Time Size Download Restore
Wednesday. 31 January 2024, 8:24 PM 90MB  Download  Restore

-]

STEP 5

Kemudian pop up akan muncul dan untuk mengupload file cadangan
silahkan klik Choose file seperti gambar dibawah ini,

File picker

 Content bank {
T Server files

 Recent files Attachment
backup-moo..9-1431.mbz

Save as

(

Author

[ ADMIN NEQSIKOLA -

Chaose licence @

[ Licence not specified



https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/restorefile.php?contextid=544379
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links

STEP 6

Setelah filenya terpilin dan telah muncul namanya di samping tombol Choose
file maka silahkan tekan tombol Upload this file,

File picker

i Content bank {

T Server files

0 Recent files Attachment
Choose File | backup-moo...9-1431.mbz

Save as

(

Author

[ ADMIN NEQSIKOLA -

Choose licence @

[ Licence not specified

STEP 7

Setelah itu klik tombol Restore,

*Sikola 20  Home Dashboard Mycourses Site administration 2w * v Editmode @)
& COURSE RESTORE N
@@ Course  Settings  Paticipants  Grades  Reports  More ™
Announcements
~ Topic 1
¥ Topic2 Import a backup file
~ Topic3 Files L] m
) [packup-mood 7431120240229 143 bz
~ Topica

@ Required
Course backup areae

Filename Time Size Download Restore

User private backup areae

Filename Time Size Download  Restore

Wednesday, 31 January 2024, §:24 PM 90MB  Download Restore

o



https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links

STEP 8
Klik tombol Continue untuk melanjutkannya,

ES|kO|a20 Home Dashboard My courses  Site administration 2 B wirce®

o [ Folder test v B
Saction: Pertemuan Ke-3 Includedt in backup slong with user information
~ General
Activities
i Module Title Userinfo
~ Topic 1 = Lesson Aktifitas Pemeblajaran Baru v
~ Topic 2 3 Lesson Akifitas Pemeblajaran Baru v
> Toplc3 Section: Pertemuan Ke-4 Included in backup along with user information
~ Topic4 Section: Pertemuan Ke-5 Included in backup slong with user information
Section: Pertemuan Ke-6 Indluded in backup along with user information
Saction: Pertemuan Ke-7 Indluded in backup along with user information
Section: Pertemuan Ke-8 Indluded in backup along with user information
Section: Pertemuan Ke-9 Included in backup along with user information
Section: Pertemuan Ke-10 Included in backup along with user information
Section: Pertemuan Ke-11 Indluded in backup along with user information
Section: Pertemuan Ke-12 Indluded in backup along with user information
Saction: Pertemuan Ke-13 Induded in backup along with user information.
Section: Pertemuan Ke-14 Included in backup slong with user information
Section: Pertemuan Ke-15 Included in backup along with user information
Section: Pertemuan Ke-16 Induded in backup along with user information

Powered by

Version 4.2+ (Buildk 20230602)

STEP 9
Kemudian pilih opsi NOCATEGORY,

# ik0|a20 Home Dashboard My courses Site administration A e T itk ®

N More v
e Restore s
~ Topic 1 1. Confirm = 2. Destination = 3. Set
~ Topic2
Restore as a new course
~ Topic3
Restore as a new course ®
~ Topic4
Select a category -
Name Description
[o] NOCATEGORY

FAKULTAS HUKUM

ILMU HUKUM - 51

HUKUM ADMINISTRASI NEGARA - S1

ILMU HUKUM - 52

ILMU HUKUM - 53

KENOTARIATAN - 52

FAKULTAS KEDOKTERAN

PENDIDIKAN DOKTER - 51

PENDIDIKAN DOKTER HEWAN


https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/restore.php?contextid=544379&filename=1449e37ee5ed8113c2b670c1d11cbbc8
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STEP 10

Scroll ke bawah dan tekan tombol Continue pada bagian Restore into this
course

#Sik0|azo Home Dashboard My courses  Site admiristration e T i ®

x
ILMU HUKUM - 51

~ General
HUKUM ADMINISTRASI NEGARA - §1

ILMU HUKUM - 52

~ Topic 1
~ Topic2 ILMU HUKUM - 53
~ Topic3

KENOTARIATAN - 52
~ Topic4

FAKULTAS KEDOKTERAN

PENDIDIKAN DOKTER - 5

PENDIDIKAN DOKTER HEWAN

Restore into this course

Merge the backup course into this course ~ ©

Restore into an existing course o

Merge the backup course into the existing @

course

STEP 11

Kemudian klik tombol Next,

Edit mode @

» .
Home Dashboard My courses  Site administration A e
. :

B include blocks
N 8 Include blocks

Include filters
~ General

clude comments
Announcements

Include badges

~ Topic 1

 Topic2 e calendar events

~ Tepic3 Include user completion details
~ Topicd x

Include course Iogs
Include grade history
Include groups and groupings
B Include competencies
Include custom fields
Include content bank content
Include user's state in cantent such as HSP activities

Include legacy course files

Powered by

Version 4.2+ (Build: 20230602)
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STEP 12

Tekan tombol Next lagi,

#Sikolazo Home Dashboard My courses  Site admiristration e T i ®

x

~ General
Pertemuan Ke-12 L tista

Announcements

~ Topic 1

¥ Topic2 Pertemuan Ke-13 User data

~ Topic3

~ Topica
Pertemuan Ke-14 User data
Pertomuan Ke-15 User data
Pertemuan Ke-16 User data

Powered by

Version 4.2+ (Build: 20230602)

STEP 13
Klik tombol Perform restore untuk memulai memulihkan,

- .
sS|kO|azo Home Dashboard My courses Site administration A S m v Edit mode @

x
~ General
T Pertemuan Ke-12 User data v
~ Topic 1
 Topic2
Pertemuan Ke-13 User data 4
~ Tepic3
~ Topicd
Pertemuan Ke-14 User data v
Pertemuan Ke-15 User data 4
Pertemuan Ke-16 User data v

Powered by

Version 4.2+ (Builc: 20230602)
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STEP 14
Setelah proses pemulihan berhasil, tekan tombol Continue.

A S ‘m v Edit mode @

e
3S|ko|am o Oonbonrd Wy couees St adminston
,

ort / Restore

~ General
o COURSE RESTORE

~ Topic1 Course  Settings  Particpants  Grades  Reports  More ~
~ Topic2
B Restore
~ Topic3
~ Topic4
1. Confirm = 2. Destination = 3. Settings = 4, Schema = 5. Review = 6. Process = 7. Complete

The course was successfuly restored.

[
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17. Mengatur Nilai dan Mengirim Nilai Mahasiswa
STEP 1

Masuk ke kelas terlebih dahulu

tSlkOlazo Home Dashboard My courses Site sdministration a0 ®- ctuna®

<
COURSE RESTORE I

~ Info Matakuliah

Subdirektorat Koordinasi Perkuliahan Bersama
DIREKTORAT PENDIDIKAN

UNIVERSITAS HASANUDDIN

¥ Pertemuan Ke-3

~ Pertemuan Ke-4

MK 4 Penilaian Ma.

STEP 2

Masuk ke Grade dan aktifkan “Edit mode”
RO T — se g @

COURSE RESTORE

 Info Matakuliah

Grader report - . Fiter by rame
COURSE RESTORE
B swcn e o (= .| B  rexa
e it
-
o

Oversll average




STEP 3
Cek nilai mahasiswa terlebih dahulu, bisa juga langsung mengubah nilai pada kolom secara langsung
l COURSE RESTORE

~ Info Matakulish

Grader report Filtar by name

COURSERESTORE

~ Pertemuan Ke-1 First name / Last name & s o 5 - | PN VESD  w | [ SubCPM 2 Peca 5w | @ sbon

Overall average

STEP 4

Jika sudah selesai bisa memilih Konfirmasi nilai, lalu submit nilai nya

] 1 co @ |
.

COURSE RESTORE

~ Info Matakuliah

PERKULIAH

Konfirmasi Sinkronisasi Nilai ke CPL Neosia untuk Kelas COURSE RESTORE e

oo




18. Mengatur Bobot Nilai Mahasiswa
STEP 1

Masuk ke kelas terlebih dahulu

<
COURSE RESTORE I

~ Info Matakuliah

Subdirektorat Koordinasi Perkuliahan Bersama
DIREKTORAT PENDIDIKAN

UNIVERSITAS HASANUDDIN

v Pertemuan Ke-3

b CPMK 4 Penilaian Ma.

STEP 2

Masuk ke Grade, aktifkan “Edit Mode” lalu pilih Gradebook Setup

= <
COURSE RESTORE

Grader report - Filter by name -

COURSERESTORE




STEP 3

Setelah masuk ke gradebook setup, centang aktivitas yang ingin diubah bobot nilai nya

‘S|ko|am dome Dsosit o Ste s nonon e B

COURSE RESTORE
ouse  Settings  Particpants  Grades  Reports  More
Gradebook setup - Add grade item Addd category
Name Weights@ Max grade Status Actions
~ COURSE RESTORE L ——
18 1 0 0
1R s i 1o
1E 1 n a
0
s0
20
10 it

STEP 4

Jika sudah selesai mengatur bobot nilai pada tiap aktivitas, jangan lupa untuk disimpan

ﬁSikOLazo Home Dashboard My courses Site administration ae &

= 3 B Sy CPMK 3 Peritsian Marusal Pekan X 50 500
1R 0
1R 0
1R 0
1R 0
1R T
1R Coiond Tuges felom




19. Mengunduh Nilai Mahasiswa

STEP 1

Masuk ke kelas terlebih dahulu
a0 §- cuna®

tS|kolazo Hame: Datbend Wyeounes e diirton

COURSE RESTORE

~ Info Matakuliah

: 3
el Subdirektorat Koordinasi Perkuliahan Bersama

UNIVERSITAS HASANUDDIN

STEP 2

Setelah masuk ke grade pilih export
BSiKOlaz0 e oot e st o B

Test Course Do Not Use

Filter by name *

Grader report - Search user Selctseparate groups
e,
Gr iy Test Course Do Mot Use
Test Quiz cexslas - B tes e B ks harian R Tucas

@ MDSEMESTER - ) AL

& Avsensikels A e

ROA e Prere - e 00 - -
100,00 . 10000 . . . i




STEP 3

Setelah masuk ke bagian export, ubah export as “OpenDocument spreadsheet” menjadi “Excel
spreadsheet”

i Gi Hame Dathboard Mycourses Site administration am W £dit mode @)
#ikolaz &

Test Course Do Not Use: Export: OpenDocument
spreadsheet

Grades  Reports  More

Export - Exportas| OpenDocument spreadshest -

 OpenDocument spreadsheet

Plain te

Export to Openm%iLL“sheet

Separste groups | All partican XML fle

~ Grade items to be included

Test Quiz

Attendance Kelas B 2017

kuis harian

45 1 PERTEMUAN 2

Presens (copyhax o

STEP 4

Setelah itu tekan unduh yang berada dibawah halaman

R L T R e —— te B

- & Test Quiz

= <
& Anendance Kelas 8 2017
G tes

@ kuis harian

& TUGAS 1 PERTEMUAN 2

B Presens

> Export format options




20. Upload Kuis dari komputer

STEP 1

Untuk mengunggah kuis bisa klik more lalu pilih Question bank/
bank kuis

a N

oo
M

Content bank

(] Info Mataku”ah P Course completion

Badges

Compétencies

Filters
Unenrol me from this course

— Accessibility toolkit
a | Course reuse
mnu- ELLOLA PIMALLAIARAN -
l ‘1 | B |

o %
STEP 2

i;'“

Lalu pilih Import

Course Seltings Participants Grades Rep
Questions
Categories | ba nk
Import )
Default for TCDNU2023 (8)

Export
The defaulticategory for questions shared in context ‘TCDNUZ023",

Rie #me filbare meelind




STEP 3

lalu akan ada tampilan seperti dibawah, klik “Aiken Format”.

4 __ N

Import questions from filee
~ File format

> General

~ Import questions from file
0 Choosea e

Format Aiken adalah salah satu format sederhana yang bisa
digunakan untuk mengunggah pertanyaan ke Moodle. Format ini
sangat berguna untuk mengimpor pertanyaan jenis pilihan ganda
(multiple choice) secara cepat. Berikut langkah-langkahnya:

e Buat File Teks

Pertama, buat file teks biasa dengan ekstensi .txt. Anda bisa
menggunakan aplikasi seperti Notepad di Windows atau TextEdit di
macOsS.

e Format Pertanyaan
Tuliskan pertanyaan-pertanyaan Anda dalam format Aiken. Berikut
adalah sintaks dasarnya:
Pertanyaan: Dituliskan dalam satu baris penuh.
Pilihan Jawaban: Dituliskan di baris berikutnya dengan format huruf
kapital diikuti titik (A, B., dll.) dan jawaban setelah titik tersebut.
Setiap pilihan jawaban harus ada di baris yang terpisah.
Jawaban Benar: Dituliskan setelah pilihan jawaban dengan format
ANSWER: X, di mana X adalah huruf pilihan yang benar.



Contoh formatnya:

Apa ibu kota Indonesia?
A. Jakarta

B. Surabaya

C. Bandung

0. Medan

ANSWER: A

Siapa presiden pertama Indonesia?

A. Soekarno
B. Soeharto
C. Habibie
0. Megawati

ANSWER: A

e Simpan File
Setelah Anda selesai menulis pertanyaan-pertanyaan tersebut,
simpan file tersebut dengan ekstensi .txt.

STEP 4

Jika sudah mempunyai file kuis nya bisa di upload

a N

v General
Import category (2] Default for TCONU2023 (8)
Get category from filel@ Get context from file
Match grades @ Error if grade not listed B
Stop on error (7] Yes &

v Import questions from file

Import [: ] Choose a file...

You can drag and

0 Required




STEP 5

Setelah selesai maka akan muncul tampilan seperti dibawah

Import =

Parsing questions from import file.

Importing 16 questions. from file

1. Berpikir kritis menurut Johnsaen E (2006) sangat penting karena ?

2. Apa yang dimaksud dengan “logika® sebagai salah satu karakteristik berpikir kritis?

3, Salah satu cirl mahasiswa yang berpikir logis adalah

4. Apa yang petlu dilakukan untuk berpikir kritis menurut Milton Keynes (200£) ?

5. Ana definksl mativas menunst Coloaitt (20152

~

STEP 6

Lalu masuk di aktivitas Kuis

- QuIz
Kuis 1 j

=+ | Add an activity or resource

> Partamiian Ka-1 »




STEP 7

Lalu tambah soal dengan memilih “Add question”

-

Kuis 1

Quiz Settings Questions Results Question bank

Add question

Grading method: Highest grade

Mo questions have been added yet

Back to the course

Moaore ~

STEP 7

Kemudidan klik “Add” dan pilih “ + from question bank”

/

m Kuis 1

Quiz Settings Questions Results Question bank More ~
.
Questions
Questions: 0| This quiz is open Maximum grade | 100.00 Save
Reg Select multiple items Total of marks: 0.00

4

shuffle @

a new gquestion

4+ from question bank

+

a random question

\




STEP 8

Centang soal yang ingin diambil dari Question Bank

Add from the question bank at the end

Cra e e R A R L LR LA § R e

4. Deadline Hari Sabtu Pkl 16.00

+ 0 |:| Soal 2 ILINTISARI VIDEQ PEMBELAJARAN(Pilih satu Video... -+
Il. Intisari Video Pembelajaran (Pilih satu Video dan Ketik Intisari 80 - 100 Kata)

1. Klik Reply/Balas di topik ini (jangan membuat topik baru).

2. Harus diketik (Tidak boleh Copy Paste Teks)

3. Penilaian : |de Pokok dan Kejelasan Uraian

4. Deadline Hari Sabtu Pkl. 16.00

NU [] Test_1 Inyour opinion, what subject should we learn .. [+

In your opinion, what subject should we learn before we start learning this Digital Security subject?

+ U[] Test_1 Give one real life example of Digital Security ... Q
Give one real life example of Digital Security incident that you know. Then identify as many security aspect
+ O Test 1 GERLD RISK a) in term Digital Security topic, what .. e
RISK

a) in term Digital Security topic, what is RISK
b) RISK always calculated as Threat x Vulnerability x Consequences. Please explain what it means

+ O I Uraian Materi Pembelajaran ( Menguraikan Urgensi Pend. .. [+
{ Menguraikan Urgensi Pend. Kewarganegaraan, Uraian 150 - 200 kata) Pend.Kewarganegaraan terdapat di
+ O := Apa definisi dari berpikir kreatif? Apa definisi dari berpikir kreatif? Q

Apa definisi dari berpikir kreatif?

+ O:= Apa definisi motivasi menurut Colquitt (2015)? Apa definisi motivasi menurut Calquitt (21 Q,
Apa definisi motivasi menurut Colquitt (2015)7

+ iz Apa pentingnya self-motivation dalam pencapaian tujuan? Apa pentingnya self-motivati @,
Apa pentingnya self-motivation dalam pencapaian tujuan?

4 [ := Amna ecaia faltar vana mamhanmin calfomativatinon manorat Bae Hnaun (2016812 Ana cai @

lalu klik “Add selected question to the quiz”

T pz LANgRAN PErLEindg yany periu aildmuidaill Uurnitui meinnygrdauan Reindimpudn Uerdudpiasi.,
Langkah pertama yang perlu dilakukan untuk meningkatkan kemampuan beradaptasi adalah

+ U= Latihan Contoh EZEJ) Socratic irony is... (more than one answer can ... Q
Socratic irony is...

{more than one answer can be true)

+ |4 := Manfaat memiliki keterampilan adaptasi yang kuat menurut Half, Robert (2020) ... Ma @,
Manfaat memiliki keterampilan adaptasi yang kuat menurut Half, Robert (2020) adalah, kecuali

4+ HE:= Mengapa berpikir kreatif dianggap penting dalam kehidupan sehari-hari? Mengapa be @,
Mengapa berpikir kreatif dianggap penting dalam kehidupan sehari-hari?

g

Show all 24

Add selected questions to the quiz




STEP 9

Kemudian klik gambar pensil untuk mengubah total poin di tiap
soalnyaq, jika sudah diubah tekan enter ketika selesai mengubah
dan selesai.

a m— A

-
Questions
Questions: 2 | This quiz is open Maximum grade | 100.00 Save
Repaginate Select multiple items Total of marks: 51.00
P ) shuffle @
Page 1 Add ~
- Q@ 50004
1 1= £ Manfaat memiliki keterampilan adapt... Always latest v
&4
£ 3]
Page 2 e
ag¢ Escape to cancel, Enter when finished
& Q@ o]
i 50 &
< iZ £% Mengapa berpikir kreatif diangga... Always latest v
a )

Add v
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