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1. Kelas Utama/Master Class

Kelas utama/master class ditandai pada nama kelasnya seperti gambar dibawah

Kelas utama fungsinya agar memudahkan dosen ketika ingin memasukkan materi
perkuliahan dan mempunyai kelas paralel.



2. Duplikat Matakuliah

STEP 1

Untuk menduplikasi bahan ajar yang sudah ada, tekan course yang ingin
di duplikat pada dashboard atau my course,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/
https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 2

Tekan nama course nya,

STEP 3

Lihat menu pada gambar di bawah ini,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 4

Tekan More

STEP 5

Dan pilih Course reuse,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 6

Setelah itu cari mata kuliah yang ingin di duplikat,

STEP 7

Ceklis mata kuliah yang ingin di duplikat,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/import.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 8

Dan tekan tombol Continue,

STEP 9

Maka akan muncul Import Settings,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/import.php
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 10

Pastikan untuk tidak mencentang pada bagian Include groups and groupings,

STEP 11

Tekan tombol Next,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 12

Pilihlah bahan ajar yang di inginkan dan pastikan hanya mencentang konten yang
dibutuhkan,

STEP 13 

Tekan Tombol Next,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 14

Setelah itu akan muncul rangkuman yang telah dipilih sebelumnya,

STEP 15

Jika tidak ada lagi yang ingin dirubah maka klik Perform Import,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 16

Mohon untuk menunggu proses importnya,

STEP 17

Dan tekan Continue untuk menyelesaikannya.

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1

Pada bagian navigasi,

STEP 2

Klik Dashboard,

3. Pembuatan Presensi Mahasiswa dan Dosen

https://sikola-v2.unhas.ac.id/
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 3

Klik nama course nya,

STEP 4

Klik pada Presensi,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 5

Pada halaman Presensi, klik pada Sinkron Jadwal Neosia,

STEP 6

Setelah itu kehadiran yang telah dibuat akan tampil,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/attendance/manage.php?id=245539
https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/attendance/sessions.php
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links
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STEP 7

Klik ikon play pada menu Actions untuk mengambil tindakan kehadiran,

STEP 8

Maka tampilan akan muncul seperti gambar dibawah ini,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/attendance/take.php?id=245539&sessionid=252934&grouptype=54124
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 9

Silahkan memilih tindakan untuk kehadiran sesuai opsi yang tersedia,

STEP 10

Contohnya seperti gambar dibawah ini,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 11

Setelah selesai, tekan tombol Save and show next page maka kehadiran
 telah berhasil dibuat.

STEP 12

Untuk sinkronisasi presensi ke neosia bisa dengan menekan icon seperti pada
gambar di bawah :

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links
Cryonix
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STEP 1

Pada bagian navigasi website,

4. Presensi

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://sikola-v2.unhas.ac.id/
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 2

Klik My Course,

STEP 3

Klik nama course nya,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 4

Klik pada Presensi Mahasiswa,

STEP 5

Setelah itu akan muncul tampilan berikut,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/attendance/manage.php?id=245539
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 6

Pilih jadwal mata kuliah yang akan dihadiri,

STEP 7

Lalu centang pada kolom sesuai dengan situasi mahasiswa yang hadir pada
perkuliahan,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/attendance/take.php?id=245539&sessionid=252934&grouptype=54124
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 8

Klik pada Save and show next page untuk menyelesaikannya,

STEP 9

QR Code juga bisa digunakan mahasiswa untuk mengisi absennya
sendiri,pada halaman Presensi Mahasiswa,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/attendance/manage.php?id=245539
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 10

Klik ikon QR Code seperti dibawah ini pada menu Actions,

STEP 11

Maka akan membuat tab baru pada browser yang akan menampilkan QR Code
absen untuk mahasiswa dan setiap QR Code memiliki batas waktu tertentu
sehingga QR Code nya akan berbeda tiap sesi.

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/attendance/password.php?session=252934
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1

Pada bagian navigasi website,

5.Pembuatan Pengumuman

https://sikola-v2.unhas.ac.id/
https://sikola-v2.unhas.ac.id/
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 2

Klik pada My Course,

STEP 3

Klik nama course nya

https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 4

Jangan lupa untuk mengaktifkan Edit Mode pada navigasi di atas website,

STEP 5

Silahkan scroll ke bawah sampai menemukan tombol Add an activity or
 resource dan klik tombol tersebut,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 6

Setelah pop up muncul, pilih forum,

STEP 7

Silahkan mengisi form yang tersedia seperti dibawah ini,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/modedit.php?add=forum&type&course=44743&section=0&return=0&sr=0&beforemod=0
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 10

Setelah pengisian form selesai, silahkan tekan tombol Save and display,

STEP 11

Setelah itu akan muncul tampilan baru, dan klik tombol Add discussion topic,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/forum/view.php?id=247081&forceview=1
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 12

Silahkan mengisi form yang tersedia,

STEP 13

Setelah diisi, silahkan tekan tombol Post to forum,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 14

Maka tampilan akan muncul seperti dibawah ini

STEP 15

Klik nama subjeknya untuk melihat isi pengumuman yang telah dibuat,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/forum/view.php?f=74457
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 16

Maka tampilannya seperti ini.

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/forum/discuss.php?d=979
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1

Masuk pada course yang diinginkan,

6. Pembuatan Kuis

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 2

Jika ingin membuat kuis baru maka silahkan aktifkan Edit Mode,

STEP 3

Kemudian scroll hingga menemukan tombol Add an activity or resource
 dan klik tombol tersebut,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 4

Pop up akan muncul dan klik Quiz,

STEP 5

 jika Quiz tidak muncul pada halaman Recomended, maka klik tombol All,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 6

Dan klik Quiz,

STEP 7

Maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/modedit.php?add=quiz&type&course=44743&section=0&return=0&sr=0&beforemod=0
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 8

Silahkan mengisi form yang tersedia,

STEP 9

Setelah form diisi makan klik Save and return to course,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/modedit.php
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 10

Maka akan kembali ke halaman course dan silahkan scroll kebawah hingga
menemukan Quiz yang telah dibuat,

STEP 11

Klik nama Quiz tersebut,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743#section-0
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 12

Klik Add question,

STEP 13

Maka akan muncul tampilan baru,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/quiz/view.php?id=247087
https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/quiz/edit.php?cmid=247087
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 14

Klik tombol Add

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 15

Maka akan muncul beberapa opsi pertanyaan:
1. Untuk membuat pertanyaan baru maka silahkan pilih a new question,
2. Untuk memilih pertanyaan yang sudah ada maka silahkan pilih from question bank,
3. Untuk membuat pertanyaan random maka silahkan pilih a random question.

Karena kita belum memilih pertanyaan, makan kita akan memilih a new question,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 16

Maka tampilan akan muncul seperti dibawah ini,
Terdapat beberapa opsi pertanyaan, silahkan memilih tergantung pertanyaan yang anda
ingin buat

STEP 17

Klik tombol Add

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 18

Kemudian silahkan mengisi form yang tersedia,

STEP 19

Jika form telah diisi maka klik Save changes,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/question/bank/editquestion/question.php?courseid=44743&sesskey=i53twERINu&qtype=truefalse&returnurl=%2Fmod%2Fquiz%2Fedit.php%3Fcmid%3D247087%26addonpage%3D0&cmid=247087&category=11019&addonpage=0&appendqnumstring=addquestion
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 20

Jika kuis telah dibuat semua, klik Save untuk menyimpannya,

STEP 21

Untuk melihat pratinjau kuis yang berhasil dibuat, silahkan klik Quiz

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/quiz/edit.php?cmid=247087&cat=11792%2C464484
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 22

Kemudian klik Preview quiz

https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/quiz/view.php?id=247087
https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/quiz/attempt.php?attempt=9197&cmid=247087
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1

Silahkan masuk ke course dan mohon jangan lupa untuk mengaktifkan Edit
Mode nya,

7. Pembuatan Tugas

https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 2

Silahakan memilih pertemuan ke berapa yang ingin dibuatkan tugas dan klik
 tombol Add an activity or resource,

STEP 3

Setelah itu pop up akan muncul dan silahkan memilih Assignment,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 4

Maka akan muncu tampilan baru, silahkan mengisi form yang tersedia,

STEP 5

Untuk melihat opsi lainnya, silahkan klik ikon panah di setiap bagian seperti;
Availability, Submission types dll.

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/modedit.php?add=assign&type&course=44743&section=0&return=0&sr=0&beforemod=0
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 6

Setelah form diisi, tekan tombol Save and return to course untuk
 menyimpan tugas yang telah dibuat,

STEP 7

Dan tugas tersebut akan muncul seperti gambar dibawah ini,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743#section-0
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1

Silahkan masuk ke dalam course,

STEP 2

Silahkan aktifkan Edit Mode (jika mati),

8. Penambahan Materi Kuliah

https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 3

Silahkan memilih pertemuan keberapa untuk menambahkan materi,

STEP 4

Setelah pop up muncul, silahkan pilih Folder,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 5

Kemudian akan muncul tampilan seperti dibawah ini dan silahkan mengisi
form yang tersedia dan Untuk menambahkan file materi atau file
pendukung, silahkan klik ke area pada bagian Content,

STEP 6

Kemudian akan muncul pop up, dalam mengupload file anda bisa memilih
 berbagai opsi yang diberikan dan untuk kali ini, kita akan mengupload file dari
 perangkat,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/modedit.php?add=folder&type&course=44743&section=2&return=0&sr=0&beforemod=0
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/modedit.php?add=folder&type&course=44743&section=2&return=0&sr=0&beforemod=0
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 8

Klik Choose File untuk upload File

STEP 8 

Setelah form diisi, silahkan klik tombol Save and return to course untuk
 menyelesaikan penambahan materi kuliah,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1
Setelah masuk ke dalam course, silahkan mengaktifkan Edit Mode (jika mati)

STEP 2
Kemudian silahkan memilih pertemuan keberapa yang ingin ditambahkan 
aktivitas lesson

9. Cara Membuat Lesson

https://sikola-v2.unhas.ac.id/
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 3
Setelah pop up muncul, silahkan memilih Lesson

STEP 4
Silahkan mengisi form yang tersedia

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/modedit.php?add=lesson&type&course=44743&section=3&return=0&sr=0&beforemod=0
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 5
Setelah selesai mengisi form, silahkan klik tombol "Save and return to course" 
untuk menyelesaikan pembuatan Lesson

STEP 6
Setelah itu akan muncul Lesson pada halaman course dan klik nama lesson
yang telah dibuat sebelumnya

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 7
Dalam membuat Lesson, ada beberapa opsi yang sesuai kebutuhan anda

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743#section-3
https://sikola-v2.unhas.ac.id/mod/lesson/edit.php?id=247388
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1
Silahkan masuk ke course yang diinginkan

STEP 2
Kemudian klik Participants dibawah nama course

10. Mengatur Key Enrolment Group Mata Kuliah

https://sikola-v2.unhas.ac.id/
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 3
Setelah itu ubah area yang ditandan pada gambar dibawah ini menjadi Enrol-
ment methods

STEP 4
Maka akan tampilan seperti gambar dibawah ini

https://sikola-v2.unhas.ac.id/user/index.php?id=44743
https://sikola-v2.unhas.ac.id/enrol/instances.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 5
Klik icon yang ditandai pada gambar dibawah ini untuk mengedit

STEP 6
Kemudian akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini

https://sikola-v2.unhas.ac.id/enrol/editinstance.php?courseid=44743&id=133217&type=self
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 7
Pilih Yes pada bagian "Use group enrolment keys"

STEP 8
Dan silahkan klik pada bagian yang ditandai pada gambar dibawah ini
untuk mengisi Enrolment key

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 9
Setelah edit selesai silahkan klik tombol "Save changes" untuk menyimpan 
perubahan.

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1
Silahkan masuk pada course yang diinginkan

STEP 2
Klik Participants

11. Sinkronisasi Peserta Matakuliah dari Neosia ke Sikola 2.0

https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 3
Lalu klik "Sinkron Peserta Matakuliah Neosia" maka akan menarik data 

peserta matakuliah baik dosen maupun mahasiswa

STEP 4
Tunggu beberapa saat maka peserta nya akan muncul, jika tidak muncul bisa 
dicoba untuk reload web nya

https://sikola-v2.unhas.ac.id/user/index.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links
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STEP 5
Kemudian klik Add/remove users

STEP 6
Kemudian akan muncul dua kolom seperti gambar dibawah ini

https://sikola-v2.unhas.ac.id/group/index.php?id=44743
https://sikola-v2.unhas.ac.id/group/index.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1
Silahkan masuk pada course yang diinginkan

STEP 2
Klik Participants

12. Menambahkan atau Mengeluarkan Mahasiswa ke Group 
Matakuliah Secara Manual Oleh Dosen dan Admin Prodi

https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 3
Pada area yang ditandai seperti gambar dibawah ini, silahkan ubah menjadi
Groups

STEP 4
Silahkan memilih salah satu groups yang ingin dirubah

https://sikola-v2.unhas.ac.id/user/index.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 7
Untuk menambahkan mahasiswa, klik salah satu nama mahasiswa pada
kolom sebelah kanan kemudian klik tombol Add.  Untuk mengeluarkan 
mahasiswa,  klik salah satu nama mahasiswa pada kolom sebelah kiri 
kemudian klik tombol  Remove.

STEP 8
Untuk menyelesaikan perubahan klik tombol Back to groups

https://sikola-v2.unhas.ac.id/group/members.php?group=54123
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1

Silahkan masuk ke dalam course,

13.Menambahkan Mahasiswa ke Mata Kuliah Secara

Manual Oleh Dosen

https://sikola-v2.unhas.ac.id/
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 2

Klik Participants,

STEP 3

Setelah itu, klik tombol Enrol users,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/user/index.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 4

Kemudian pop up akan muncul seperti gambar dibawah ini,

STEP 5

SIlahkan cari nama mahasiswa yang ingin ditambahkan,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 6

Setelah mahasiswa ditambahkan, kemudia tekan tombol Enrol users,

STEP 7

Kemudian klik dropdown seperti gambar dibawah ini menjadi Groups,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 8

Kemudian akan muncul halaman baru, silahkan klik groups yang ingin ditam-
bahkan,

STEP 9

Kemudian klik tombol Add/remove users,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/group/index.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 10

Akan muncul tampilan baru seperti gambar dibawah ini,

STEP 11

Kemudian silahkan pilih mahasiswa yang ingin ditambahkan sebelah kanan
 seperti gambar dibawah ini,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/group/members.php?group=54124
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 12

Kemudian klik tombol Add,

STEP 13

Setelah itu, tekan tombol Back to groups

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 14

Dan anda akan melihat mahasiswa tersebut telah masuk di groups seperti
pada gambar dibawah ini.

https://sikola-v2.unhas.ac.id/user/index.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1
Silahkan masuk ke course yang diinginkan dan mohon untuk mengaktifkan
Edit Mode (jika mati) yang berada pada header halaman

STEP 2
Klik icon pada gambar dibawah ini pada salah satu topics yang ingin dirubah

14. Mengatur Bahan Ajar Ujian Untuk Kelas Tertentu

di Sikola

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 3
Klik Edit topic

STEP 4
Setelah itu akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/editsection.php?id=93580&sr=0
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 5
Klik icon panah pada bagian Restrict Access

STEP 6
Klik tombol Add restriction

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 7
Setelah itu klik tombol Group

STEP 8
Silahkan memilih group

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 9
Klik Save changes untuk menyimpan perubahan

STEP 10
Klik ikon Edit seperti gambar dibawah ini pada salah satu activity didalam
topic yang telah diubah sebelumnya

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743#section-1
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 11
Klik Edit Settings

STEP 12
Klik ikon panah seperti gambar dibawah ini pada bagian Restrict Access

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/modedit.php?update=247079&return=0&sr=0
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 13
Klik tombol Add Restriction

STEP 14
Klik tombol Group

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 15
Silahkan memilih group

STEP 16
Klik Save and return to course untuk menyimpan perubahan

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 17
Maka hasilnya seperti gambar dibawah ini.

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743#section-1
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1

Setelah login, silahkan pilih course yang ingin dicadangkan,

15. Mencadangkan Mata kuliah

https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/backup.php
https://sikola-v2.unhas.ac.id/my/courses.php
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 2

Klik More dibawah judul coursenya seperti gambar dibawah ini,

STEP 3

Kemudian pilih Course reuse,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 4

Kemudian akan tampil halaman baru dan pilih Backup seperti gambar
dibawah ini,

STEP 5

Klik tombol Next,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/import.php?id=44743
https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/backup.php?id=44743
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 6

Klik tombol Next lagi,

STEP 7

Kemudian klik tombol Perform backup,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/backup.php
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 8

Setelah proses pencadangan selesai, silahkan tekan tombol Continue,

STEP 9

Untuk mengunduh file cadangannya, silahkan tekan tombol Download seperti
gambar dibawah ini.

https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/restorefile.php?contextid=213602
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 1

Silahkan masuk ke dalam mata kuliah yang ingin dipulihkan kemudian klik
More seperti gambar dibawah ini,

16. Memulihkan Mata kuliah

https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=45301
https://sikola-v2.unhas.ac.id/course/view.php?id=45301
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 2

Kemudian klik Course reuse,

STEP 3

Kemudian akan tampil halaman baru dan pilih  Restore seperti gambar
dibawah ini,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/import.php?id=45301
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 4

Klik Choose a file untuk mengupload file,

STEP "

Kemudian pop up akan muncul dan untuk mengupload file cadangan
silahkan klik Choose file seperti gambar dibawah ini,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/restorefile.php?contextid=544379
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 8

Setelah filenya terpilih dan telah muncul namanya di samping tombol Choose
file maka silahkan tekan tombol Upload this file,

STEP 0

Setelah itu klik tombol Restore,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP N

Klik tombol Continue untuk melanjutkannya,

STEP z

Kemudian pilih opsi NOCATEGORY,

https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/restore.php?contextid=544379&filename=1449e37ee5ed8113c2b670c1d11cbbc8
https://sikola-v2.unhas.ac.id/backup/restore.php
https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 19

Scroll ke bawah dan tekan tombol Continue pada bagian Restore into this
course

STEP 11

Kemudian klik tombol Next,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 12

Tekan tombol Next lagi,

STEP 13

Klik tombol Perform restore untuk memulai memulihkan,

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


STEP 14

Setelah proses pemulihan berhasil, tekan tombol Continue.

https://tango.us?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=workflow%20export%20links


17. Mengatur Nilai dan Mengirim Nilai Mahasiswa

STEP 1

Masuk ke kelas terlebih dahulu

 

STEP 2

Masuk ke Grade dan aktifkan “Edit mode”

 



STEP 3 

Cek nilai mahasiswa terlebih dahulu, bisa juga langsung mengubah nilai pada kolom secara langsung 

 

STEP 4 

Jika sudah selesai bisa memilih Konfirmasi nilai, lalu submit nilai nya 

 

  



18. Mengatur Bobot Nilai Mahasiswa

STEP 1

Masuk ke kelas terlebih dahulu

 

STEP 2 

Masuk ke Grade, aktifkan “Edit Mode” lalu pilih Gradebook Setup 

 

  



STEP 3 

Setelah masuk ke gradebook setup, centang aktivitas yang ingin diubah bobot nilai nya 

 

STEP 4 

Jika sudah selesai mengatur bobot nilai pada tiap aktivitas, jangan lupa untuk disimpan 

 



19. Mengunduh Nilai Mahasiswa

STEP 1

Masuk ke kelas terlebih dahulu

 

STEP 2 

Setelah masuk ke grade pilih export 



STEP 3 

Setelah masuk ke bagian export, ubah export as “OpenDocument spreadsheet” menjadi “Excel 

spreadsheet” 

 

STEP 4 

Setelah itu tekan unduh yang berada dibawah halaman 

 

 



20. Upload Kuis dari komputer

Untuk mengunggah kuis bisa klik more lalu pilih Question bank/
bank kuis 

STEP 1

Lalu pilih Import

STEP 2



lalu akan ada tampilan seperti dibawah, klik “Aiken Format“.

STEP 3

Format Aiken adalah salah satu format sederhana yang bisa
digunakan untuk mengunggah pertanyaan ke Moodle. Format ini
sangat berguna untuk mengimpor pertanyaan jenis pilihan ganda
(multiple choice) secara cepat. Berikut langkah-langkahnya:

Buat File Teks
Pertama, buat file teks biasa dengan ekstensi .txt. Anda bisa
menggunakan aplikasi seperti Notepad di Windows atau TextEdit di
macOS.

Format Pertanyaan
Tuliskan pertanyaan-pertanyaan Anda dalam format Aiken. Berikut
adalah sintaks dasarnya:
Pertanyaan: Dituliskan dalam satu baris penuh.
Pilihan Jawaban: Dituliskan di baris berikutnya dengan format huruf
kapital diikuti titik (A., B., dll.) dan jawaban setelah titik tersebut.
Setiap pilihan jawaban harus ada di baris yang terpisah.
Jawaban Benar: Dituliskan setelah pilihan jawaban dengan format
ANSWER: X, di mana X adalah huruf pilihan yang benar.



Simpan File
Setelah Anda selesai menulis pertanyaan-pertanyaan tersebut,
simpan file tersebut dengan ekstensi .txt. 

Contoh formatnya:

Jika sudah mempunyai file kuis nya bisa di upload 

STEP 4



Setelah selesai maka akan muncul tampilan seperti dibawah

STEP 5

Lalu masuk di aktivitas Kuis

STEP 6



Lalu tambah soal dengan memilih “Add question”

STEP 7

Kemudidan klik “Add” dan pilih “ + from question bank“

STEP 7



Centang soal yang ingin diambil dari Question Bank

STEP 8

lalu klik “Add selected question to the quiz” 



Kemudian klik gambar pensil untuk mengubah total poin di tiap
soalnya, jika sudah diubah tekan enter ketika selesai mengubah
dan selesai.

STEP 9
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